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IGNALINOS RAJONO SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO
SOCIALINIO DARBO ORGANIZATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Socialinio darbo organizatoriaus pareigybé priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A (A2).

3. Pareigybés paskirtis — organizuoti ir teikti socialing pagalba bei paslaugas
gyventojams, kurie susiduria su gyvenimo sunkumais, bendradarbiauti su kitais specialistais ir
institucijomis.

4. Socialinio darbo organizatorius yra tiesiogiai pavaldus Centro direktoriui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Sivos specialius reikalavimus:

5.1. turi atitikti Lietuvos Respublikos socialiniy paslaugy jstatyme nustatytus
i8silavinimo ir kvalifikacijos reikalavimus.

5.2. zinoti ir gebéti taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus, socialinés apsaugos ir darbo ministro jsakymus bei kitus teisés aktus,
reglamentuojancius socialinj darbg ir socialiniy paslaugy teikima;

5.3. iSmanyti socialinio darbo teorija, metodus, profesinés etikos principus, Zmogaus
teises, socialiniy paslaugy organizavimo ir teikimo principus;

5.4. gebéti vertinti asmens (Seimos) socialiniy paslaugy ir pagalbos poreikius, planuoti
pagalba, nustatyti socialinio darbo tikslus ir uzdavinius;

5.5. gebeti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo darba, bendradarbiauti su
asmenimis, Seimomis, kitais specialistais, institucijomis ir organizacijomis;

5.6. gebeti rengti, tvarkyti, valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg, atlikti
dokumenty analizg, rengti iSvadas;

5.7. mokeéti dirbti kompiuteriu ir naudotis kasdieniame darbe reikalingomis
informaciniy technologijy priemonémis;

5.8. gebéti dirbti su socialiniy paslaugy informacinémis sistemomis ir kitomis Centro
naudojamomis informacinémis sistemomis pagal suteiktas teises;

5.9. gebéti uztikrinti asmens duomeny ir kitos konfidencialios informacijos apsauga;

5.10. nuolat tobulinti profesing kompetencijg teisés akty nustatyta tvarka.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

6.1. Pagal pareigybiy priskirta kompetencija jgyvendina Lietuvos Respublikos teisés
aktus, Ignalinos rajono savivaldybés tarybos sprendimus, savivaldybés mero potvarkius,
savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus ir kitus teisés aktus.

6.2. Priima praSymus ir analizuoja dokumentus, reikalingus socialinei paramai ir
socialinéms paslaugoms skirti, nagrinéja juos ir nustato teis¢ j socialing paramg teisés akty
nustatyta tvarka. PraSymus uZregistruoja socialinés paramos apskaitos sistemos ,,Parama®
modulyje ,,Priémimas®, Socialinés paramos Seimai informaciné sistemoje (SPIS) ir
dokumenty valdymo sistemoje Deka Office.

6.3. Informuoja ir konsultuoja gyventojus dé¢l socialiniy paslaugy teikimo, vykdo
proaktyvig veikla, nustatydamas socialinius sunkumus, kylancius bendruomenéje, ir
informuodamas jvairioms socialinéms grupéms priklausancius asmenis apie galimybe¢ gauti
socialines paslaugas.



6.4. Vertina asmens (Seimos) socialiniy paslaugy bei socialinés globos poreiki.

6.5.Tarpininkauja socialiniy paslaugy gavéjams, kreipdamasis | kitas valstybés ir (ar)
savivaldybiy institucijas, jstaigas ir (ar) organizacijas, kuriose socialiniy paslaugy gaveéjai gali
gauti pagalbg.

6.6. Organizuoja socialinj darbg ir socialiniy paslaugy teikima, telkdamas kitus
specialistus.

6.7. Bendrauja ir bendradarbiauja su asmenimis i$ socialiniy paslaugy gavéjo socialinés
aplinkos.

6.8. Bendradarbiauja su kitomis valstybes ir savivaldybiy institucijomis, jstaigomis ir
organizacijomis socialiniy paslaugy teikimo srityje.

6.9. Organizuoja socialing parama Ignalinos rajono savivaldybés gyventojams:

6.9.1. informuoja ir konsultuoja socialinés paramos klausimais;

6.9.2. tarpininkauja teikiant materialing parama;

6.9.3. tarpininkauja apriipinant nejgaliuosius techninés pagalbos priemonémis;

6.9.4.tarpininkauja apgyvendinant asmenis stacionariose globos jstaigose;

6.9.5. tarpininkauja dé¢l kity pagalbos priemoniy (vaiko teisiy apsaugos, uzimtumo,
sveikatos prieziliros, Svietimo ir ugdymo, socialinio busto ir kt.) asmeniui ar Seimai teikimo.

6.10. Dirba su suaugusiais socialiniy problemy turinciais asmenimis.

6.11. Analizuoja besikreipianciy gyventojy problemas ir sitilo jy sprendimo biuidus.

6.12. Atlieka asmens dokumenty, iSmoky skyrimo ir mokéjimo savikontrolg.

6.13. Renka duomenis i§ Valstybés imonés Registry centro duomeny bazés apie
gyventojy nekilnojamajj turtg socialinei paramai gauti.

6.14. Daro socialinés paramos skyrimui biitiny dokumenty nuorasus, iSraSus, kopijas,
jas tvirtina, atsako uz jy teisinguma.

6.15. Pagal poreiki su socialiniu darbuotoju darbui su Seimomis lankosi Seimose.

6.16. Vertina seniiinijos gyventojy, besikreipianc¢iy dél socialinés paramos, buities ir
gyvenimo salygas, teisés akty nustatyta tvarka suraSo buities ir gyvenimo salygy patikrinimo
aktus ir teikia iSvadas dél socialinés paramos skyrimo.

6.17. Dirba kompiuterinémis programomis ,,Parama* ir ,,SPIS* (jveda iSmoky gavejy
duomenis, nustato teis¢ ] piniging socialing parama).

6.18. Dalyvauja komisijy ir darbo grupiy veikloje.

6.19. Esant poreikiui, dirba komandoje.

6.20. Tvarko ir pildo su savo darbu susijusius dokumentus pagal nustatytus
reikalavimus.

6.21. Rengia savo veiklos ataskaitas, jas teikia nustatyta tvarka.

6.22. Dalyvauja Centro jgyvendinamuose projektuose.

6.23. Atostogy ir ligos metu pavaduoja Socialinj darbuotoja darbui su Seimomis ir
atlieka jo darbo funkcijas.

6.24. Vykdo Socialiniy paslaugy centro direktoriaus pavedimus ZodZiu ir rastu.

6.25. Vykdo kitus, su darbu susijusius, Socialinés paramos ir kaimo reikaly skyriaus,
seniiino, darbuotojo, koordinuojanc¢io socialinio darbo organizatoriaus veikla, nurodymus,
susijusius su tiesioginiy funkcijy vykdymu.

6.26. Vykdydamas darbo funkcijas naudojasi Ignalinos rajono socialiniy paslaugy centro
transporto priemonémis.

6.27. Kelia savo profesing kompetencijg bei tobulina savo jgiidZius.

6.28. Pagal savo kompetencijg dalyvauja rengiant Centro vidaus teisés aktus.
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